
Manual para alumnos

Misión de la CLE

Somos un departamento que busca el aprendizaje y empleo integral del idioma Inglés como

segunda lengua para generar una participación activa en el área laboral ya sea en nuestro país o en

el extranjero, así mismo con fines de titulación apoyando a nuestros estudiantes matriculados a

concretar su inserción laboral inmediata o futura. La CLE cuenta con 4 modalidades diferentes de

distinta duración, encaminadas hacia el mismo objetivo.

Modalidad Interna

Es parte del plan de estudios de la institución. El costo de la materia será incluido en la inscripción

o reinscripción, de manera que no se debe generar referencia específica para inglés. La materia

consta de 12 módulos de duración, que están distribuidos en los primeros 4 semestres de la

carrera, 8 horas por semana, es decir, cada semestre se avanzan 3 módulos. Durante el curso se

deberá adquirir el material necesario para la clase y el aprendizaje integral de la materia,el cual no

está incluido en el pago de inscripción o reinscripción.

DURACIÒN DE LOS MÒDULOS.-

Cada semestre se cursan 3 módulos.

1 Módulo = 2 hrs diarias. 8 hrs por semana.

Al llegar al módulo 12 si se acredita de manera favorable se les expide la constancia de liberación

de lengua extranjera ,siendo éste un requisito para Titulación.



INTERNO
DURACIÒN DE MÒDULOS

SEMESTRE 1
MÒDULO 1 MÒDULO 2 MÒDULO 3

2 hrs diarias
8 hrs por semana

2 hrs diarias
8 hrs por semana

2 hrs diarias
8 hrs por semana

SEMESTRE 2
MÒDULO 4 MÒDULO 5 MÒDULO 6

2 hrs diarias
8 hrs por semana

2 hrs diarias
8 hrs por semana

2 hrs diarias
8 hrs por semana

SEMESTRE 3
MÒDULO 7 MÒDULO 8 MÒDULO 9

2 hrs diarias
8 hrs por semana

2 hrs diarias
8 hrs por semana

2 hrs diarias
8 hrs por semana

SEMESTRE 4
MÒDULO 10 MÒDULO 11 MÒDULO 12
2 hrs diarias

8 hrs por semana
2 hrs diarias

8 hrs por semana
2 hrs diarias

8 hrs por semana
Entrega de

CONSTANCIA DE
ACREDITACIÒN DE

LENGUA
EXTRANJERA



Modalidad Externa

Es una modalidad abierta a todo público mayor a 18 años, así como para alumnos de la institución

con horarios y necesidades específicas. La modalidad cuenta con un programa de 12 módulos, de

forma que se cursan 3 módulos cada semestre, tomando en total 10 horas a la semana

EXTERNO
DURACIÒN DE MÒDULOS

Mòdulo 1
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 2
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 3
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 4
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 5
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 6
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 7
2 hrs

diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 8
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 9
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 10
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 11
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Mòdulo 12
2 hrs
diarias
8 hrs por
semana

Modalidad intensiva

Ésta modalidad está dirigida para alumno de semestres cercanos a la conclusión de la carrera

(7mo, 8vo, 9no) y para egresados de la institución,tiene como fin principal el apoyo para la

liberación y titulación de los alumnos . La modalidad consta de 10 módulos con horarios

dependientes de maestros y disponibilidad para alumnos y módulos.

INTENSIVO
DURACIÒN DE MÒDULOS

.

Mòdulo 1
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 2
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 3
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 4
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 5
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 6
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 7
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 8
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 9
3 hrs diarias
15hrs semana

Mòdulo 10
3 hrs diarias
15hrs semana



Procedimientos generales para selección e inscripción de modalidad

1.-CONVOCATORIAS. -Se publicarán convocatorias para las modalidades ofertadas por la

CLE en la página oficial así como en redes sociales.

1.1 Una vez consultadas las convocatorias se selecciona el grupo y horario al que se quiere inscribir.

Si se reúne el mínimo de alumnos para el grupo de su interés se le notificará vía correo electrónico

para realizar el pago correspondiente. Este último punto solo aplica para grupos externos e

intensivos.

1.2 Se realiza el pago correspondiente.Este punto sòlo aplica para intensivos y externos.

2.-PAGOS. –

2.1 El pago será realizado de la siguiente manera:

Para grupos Intensivos y Externos.

- Del 1° al 3° módulo el monto será de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo

propuesto por dirección y recursos financieros.

- Del 4° al 6° módulo el monto será de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo

propuesto por dirección y recursos financieros.

- Del 7° al 9° módulo el monto será de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo

propuesto por dirección y recursos financieros.

- El pago del 10° módulo será de $900 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo propuesto

por dirección y recursos financieros.

Nota: Sí se ingresa en cualquier otro módulo los pagos deberán ser de $900 pesos mexicanos o la

variante equivalente a lo propuesto por dirección y recursos financieros hasta que su grupo tenga

que realizar su pago de 3 módulos de nueva cuenta, será entonces cuando el alumno podrá realizar

un pago de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo propuesto por dirección y

recursos financieros.

2.2 Una vez realizado el pago el alumno deberá enviar el voucher de pago a recursos financieros

para generar el recibo oficial.

2.3 Las referencias de pago se encuentran en Mindbox y es en la misma en la que se realiza el pago

de la inscripción. Sí la referencia no aparece en Mindbox o el alumno forma parte de una

generación anterior a Mindbox deberá solicitar su referencia en coordinación.

2.4 Es de suma importancia conservar los vouchers de pago así como mantener un respaldo de los

mismos en One Dive, Drive u algún otro medio digital ya que es papel térmico y se pueden borrar.

El profesor solicitarà el primer día de clase el recibo oficial como comprobante de inscripción al

curso solicitado, en caso de no tenerlo por motivos se solicitarà el voucher solamente como

medida eventual hasta que cuente con el recibo oficial, siendo su responsabilidad dar seguimiento.



Para grupos Mixtos e Internos

Con el firme propósito de apoyar en el plan de titulación y el futuro a mediano plazo de los

alumnos se ha establecido inglés como materia, por tanto, el pago del inglés será depositado en el

mismo pago de la inscripción, esto con el mismo nivel de compromiso requerido para la

adquisición de material propio y necesario para las clases y el aprendizaje.

3.-ACREDITACIÒN. - Para poder acreditar el alumno deberá cubrir los siguientes lineamientos:

3.1 Cubrir el pago en tiempo y forma del o los módulos cursados.

3.2 Adquirir el material correspondiente para las clases.

3.3 Tener un 80% de asistencia a las clases. Siendo este un requisito para tener derecho a examen.

3.4 El alumno deberá cumplir en tiempo y forma con los trabajos, actividades y tareas asignadas

por su profesor.

3.5 La calificación mínima aprobatoria es de 80.

3.6 Sí el alumno reprueba el exàmen para acreditar el módulo tiene derecho a un exàmen de

segunda oportunidad. El alumno podrá tener dos exámenes de segunda oportunidad cada 3

módulos, pero sí éste reprueba dos módulos consecutivos deberá de tomar los 3 módulos de

nueva cuenta.

3.7 En cambio sí el alumno reprueba un módulo por inasistencias NO tendrá derecho a presentar

examen de segunda oportunidad y automáticamente el pago de este módulo será anulado.

3.8 El alumno deberá de cumplir con 10 módulos o 12 módulos.



4.-LIBERACIÓN DE INGLÉS COMO REQUISITO PARA TITULACIÒN. – Para tener derecho al

proceso de liberación como requisito para titulación el alumno deberá:

*Tener nivel B1 o más comprobable de acuerdo con el Marco Común Europeo de

Referencia (MCER).

* Haber cursado y acreditado los módulos impartidos dentro de la CLE.

* Examen TOEFL con 450 puntos mínimo.

5.- DUDAS Y PREGUNTAS. - Si el alumno tuviera alguna duda y /o pregunta sobre temas

relacionados a la materia de inglés se le dará atención y seguimiento en la Coordinación de

Inglés mediante el correo: cle@vmorelia.tecnm.mx y de manera presencial de lunes a

viernes en horario de 10:00 a.m a 2:30 p.m con la Lic. Erika Paulina Villicaña Rodrìguez.

“El éxito es la suma de pequeños esfuerzos
repetidos día tras día”

mailto:cle@vmorelia.tecnm.mx

