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Manual para alumnos

Mision de la CLE

Somos un departamento que busca el aprendizaje y empleo integral del idioma Inglés como
segunda lengua para generar una participacion activa en el area laboral ya sea en nuestro pais o en
el extranjero, asi mismo con fines de titulacién apoyando a nuestros estudiantes matriculados a
concretar su insercion laboral inmediata o futura. La CLE cuenta con 4 modalidades diferentes de
distinta duracidn, encaminadas hacia el mismo obijetivo.

Modalidad Interna

Es parte del plan de estudios de la institucién. El costo de la materia sera incluido en la inscripcién
o reinscripcién, de manera que no se debe generar referencia especifica para inglés. La materia
consta de 12 mddulos de duracién, que estan distribuidos en los primeros 4 semestres de la
carrera, 8 horas por semana, es decir, cada semestre se avanzan 3 mddulos. Durante el curso se
deberd adquirir el material necesario para la clase y el aprendizaje integral de la materia,el cual no
esta incluido en el pago de inscripcién o reinscripcion.

DURACION DE LOS MODULOS.-
Cada semestre se cursan 3 modulos.
1 Médulo = 2 hrs diarias. 8 hrs por semana.

Al llegar al médulo 12 si se acredita de manera favorable se les expide la constancia de liberacién
de lengua extranjera ,siendo éste un requisito para Titulacion.
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MODULO 1
2 hrs diarias
8 hrs por semana

MODULO 4
2 hrs diarias
8 hrs por semana

MODULO 7
2 hrs diarias
8 hrs por semana

MODULO 10
2 hrs diarias
8 hrs por semana

INTERNO

DURACION DE MODULOS

SEMESTRE 1
MODULO 2
2 hrs diarias

8 hrs por semana

SEMESTRE 2
MODULO 5
2 hrs diarias

8 hrs por semana

SEMESTRE 3
MODULO 8
2 hrs diarias

8 hrs por semana

SEMESTRE 4
MODULO 11
2 hrs diarias

8 hrs por semana
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MODULO 3
2 hrs diarias
8 hrs por semana

MODULO 6
2 hrs diarias
8 hrs por semana

MODULO 9
2 hrs diarias
8 hrs por semana

MODULO 12
2 hrs diarias
8 hrs por semana
Entrega de
CONSTANCIA DE

ACREDITACION DE

LENGUA
EXTRANJERA
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Modalidad Externa
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Es una modalidad abierta a todo publico mayor a 18 afios, asi como para alumnos de la institucion
con horarios y necesidades especificas. La modalidad cuenta con un programa de 12 médulos, de
forma que se cursan 3 mdédulos cada semestre, tomando en total 10 horas a la semana

EXTERNO

DURACION DE MODULOS

Modulo 1 Modulo 2 Modulo 3 Modulo 4 Modulo 5 Modulo 6

2 hrs 2 hrs 2 hrs 2 hrs 2 hrs 2 hrs

diarias diarias diarias diarias diarias diarias

8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por

semana semana semana semana semana semana

Modulo 7 Modulo 8 Modulo 9 Modulo 10 | Modulo 11 | Modulo 12
2 hrs 2 hrs 2 hrs 2 hrs 2 hrs 2 hrs
diarias diarias diarias diarias diarias diarias

8 hrs por | 8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por 8 hrs por

semana semana semana semana semana semana

Modalidad intensiva

Esta modalidad estd dirigida para alumno de semestres cercanos a la conclusién de la carrera
(7mo, 8vo, 9no) y para egresados de la instituciéon,tiene como fin principal el apoyo para la
liberacién vy titulacién de los alumnos . La modalidad consta de 10 mddulos con horarios
dependientes de maestros y disponibilidad para alumnos y médulos.

INTENSIVO
DURACION DE MODULOS

Modulo 5

3 hrs diarias
15hrs semana
Modulo 10

3 hrs diarias
15hrs semana

Modulo 3

3 hrs diarias
15hrs semana
Modulo 8

3 hrs diarias
15hrs semana

Modulo 4

3 hrs diarias
15hrs semana
Modulo 9

3 hrs diarias
15hrs semana

Modulo 1

3 hrs diarias
15hrs semana
Modulo 6

3 hrs diarias
15hrs semana

Modulo 2

3 hrs diarias
15hrs semana
Modulo 7

3 hrs diarias
15hrs semana
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Procedimientos generales para seleccion e inscripcion de modalidad

1.-CONVOCATORIAS. -Se publicardn convocatorias para las modalidades ofertadas por la
CLE en la pdgina oficial asi como en redes sociales.

1.1 Una vez consultadas las convocatorias se selecciona el grupo y horario al que se quiere inscribir.
Si se redne el minimo de alumnos para el grupo de su interés se le notificara via correo electrénico
para realizar el pago correspondiente. Este ultimo punto solo aplica para grupos externos e
intensivos.

1.2 Se realiza el pago correspondiente.Este punto solo aplica para intensivos y externos.
2.-PAGOS. -

2.1 El pago sera realizado de la siguiente manera:

Para grupos Intensivos y Externos.

- Del 1° al 3° mddulo el monto serd de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo
propuesto por direccidn y recursos financieros.

- Del 4° al 6° mddulo el monto sera de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo
propuesto por direccién y recursos financieros.

- Del 7° al 9° médulo el monto serd de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo
propuesto por direccidn y recursos financieros.

- El pago del 10° médulo serd de $900 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo propuesto
por direccion y recursos financieros.

Nota: Si se ingresa en cualquier otro médulo los pagos deberan ser de $900 pesos mexicanos o la
variante equivalente a lo propuesto por direccidn y recursos financieros hasta que su grupo tenga
que realizar su pago de 3 médulos de nueva cuenta, sera entonces cuando el alumno podra realizar
un pago de $2150 pesos mexicanos o la variante equivalente a lo propuesto por direccién y
recursos financieros.

2.2 Una vez realizado el pago el alumno deberd enviar el voucher de pago a recursos financieros
para generar el recibo oficial.

2.3 Las referencias de pago se encuentran en Mindbox y es en la misma en la que se realiza el pago
de la inscripcidn. Si la referencia no aparece en Mindbox o el alumno forma parte de una
generacion anterior a Mindbox debera solicitar su referencia en coordinacion.

2.4 Es de suma importancia conservar los vouchers de pago asi como mantener un respaldo de los
mismos en One Dive, Drive u algln otro medio digital ya que es papel térmico y se pueden borrar.
El profesor solicitara el primer dia de clase el recibo oficial como comprobante de inscripcion al
curso solicitado, en caso de no tenerlo por motivos se solicitara el voucher solamente como
medida eventual hasta que cuente con el recibo oficial, siendo su responsabilidad da imiento.
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Para grupos Mixtos e Internos

Con el firme propésito de apoyar en el plan de titulacidon y el futuro a mediano plazo de los
alumnos se ha establecido inglés como materia, por tanto, el pago del inglés sera depositado en el
mismo pago de la inscripcion, esto con el mismo nivel de compromiso requerido para la
adquisicion de material propio y necesario para las clases y el aprendizaje.

3.-ACREDITACION. - Para poder acreditar el alumno debera cubrir los siguientes lineamientos:
3.1 Cubrir el pago en tiempo y forma del o los médulos cursados.

3.2 Adquirir el material correspondiente para las clases.

3.3 Tener un 80% de asistencia a las clases. Siendo este un requisito para tener derecho a examen.

3.4 El alumno deberd cumplir en tiempo y forma con los trabajos, actividades y tareas asignadas
por su profesor.

3.5 La calificacion minima aprobatoria es de 80.

3.6 Si el alumno reprueba el examen para acreditar el mddulo tiene derecho a un examen de
segunda oportunidad. El alumno podrd tener dos examenes de segunda oportunidad cada 3
modulos, pero si éste reprueba dos mddulos consecutivos deberd de tomar los 3 mddulos de
nueva cuenta.

3.7 En cambio si el alumno reprueba un mddulo por inasistencias NO tendra derecho a presentar
examen de segunda oportunidad y automaticamente el pago de este mddulo serd anulado.

3.8 El alumno deberd de cumplir con 10 médulos o 12 mdédulos.
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4.-LIBERACION DE INGLES COMO REQUISITO PARA TITULACION. — Para tener derecho al
proceso de liberacidon como requisito para titulacion el alumno debera:

*Tener nivel B1 o mas comprobable de acuerdo con el Marco Comun Europeo de
Referencia (MCER).

* Haber cursado y acreditado los médulos impartidos dentro de la CLE.

* Examen TOEFL con 450 puntos minimo.

5.- DUDAS Y PREGUNTAS. - Si el alumno tuviera alguna duda y /o pregunta sobre temas
relacionados a la materia de inglés se le dard atencidén y seguimiento en la Coordinacion de
Inglés mediante el correo: cle@vmorelia.tecnm.mx y de manera presencial de lunes a
viernes en horario de 10:00 a.m a 2:30 p.m con la Lic. Erika Paulina Villicafa Rodriguez.

‘El éxito es la suma de peguefios esfuerzos
r'epe+ialos dia tras dia"
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